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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

HEGYESHALMI KÖZÖS ÖNKORMÁNYZATI HIVATAL

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

pénzügyi ügyintéző
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): Az államháztartás rendje szerinti költségvetési, 
számviteli, pénzügyi, gazdálkodási feladatok végrehajtása, analitikus nyilvántartások vezetése, 
leltározási feladatok elvégzése, adatszolgáltatások elkészítése. Könyvelési feladatok teljes körű 
ellátása az ASP gazdálkodási szakrendszerben. Költségvetési rendeletek előkészítése, 
végrehajtása, egyéb pénzügyi, nyilvántartási feladatok. statisztikai jelentések teljesítése. Havi, 
negyedéves jelentések és éves beszámolók elkészítésében és azok továbbításában való 
közreműködés. MÁk ebr 42, ÖNGM program és e-adat rendszerek kezelése, használata, pályázatok 
pénzügyi ügyintézése. 

Betöltendő állás szakmacsoportja: önkormányzat

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): 
Gazdálkodás/logisztikai/pénzügyi

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozott, 40 óra, teljes 
munkaidő (heti 40 óra), Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Hegyeshalom

Álláshirdető szervezet bemutatása: Hegyeshalmi Közös Önkormányzati Hivatal 9222 
Hegyeshalom, Fő utca 134. 

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): A jogállásra, az illetmény megállapítására és a juttatásokra  a 2011. évi CXCIX. 
törvény)Kttv.)  rendelkezései az irányadók. A határozott idejű közszolgálati jogviszony 
időtartama 2023. december 31. napja. 

A pályázatot   a Hegyeshalmi Közös Önkormányzati Hivatal címére kérjük küldeni:  9222 
Hegyeshalom, Fő utca 134. a borítékon  a pályázat iktatószámát: H1/946/2023., valamint a 
munkakör megnevezését kérjük feltüntetni. Elektronikusan: a polghiv@hegyeshalom.hu e-mail 
címre várjuk. 

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség
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- Magyar állampolgárság

- Vagyonnyilatkozattételi eljárás lefolytatása

- Erkölcsi bizonyítvány

Elvárt végzettség/képesítés:

- Középfok, Pénzügy, bank és biztosítás, középfokú pénzügyi, számviteli 
végzettség vagy mérlegképes könyvelő

Elvárt vezetői tapasztalat időtartama (év): 0

Egyéb pályázati feltétel meghatározása:

- A köztisztviselők képesítési előírásairól szóló 29/2012.(III.7.) Korm. 
rendelet 1. melléklet 19. pontjában meghatározott végzettség, szakképzettség

- 3 hónapos próbaidő vállalása

- Felhasználói szintű gyakorlat a számítógáp-kezelésében és az irodai 
alkalmazások használatában.

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Nem

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő járművezetői engedély kategória: B

Egyéb pályázati előnyök:

- önkormányzatnál, költségvetési szervnél pénzügyi területen szerzett 
gyakorlat,

- könyvelési feladatok ellátása, 

- ASP rendszer ismerete, használata,

- mérlegképes könyvelői végzettség.

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő személyes kompetenciák:

- Elvégzett feladatok ellenőrzése, korrigálása, felelősségvállalás az elvégzett 
munka minőségéért (egyéb)

- Határidők betartása (egyéb)

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettség teljesítése

- 3 hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány
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- hozzájáruló nyilatkozat pályázati anyagba betekintésről

- végzettséget, szakképesítést igazoló okiratok másolata

A pályázat benyújtásának határideje: 2023.04.14. 00:00

A pályázat elbírálásának módja: A pályázatokat a kinevezést gyakorló jegyző bírálja el a közös 
önkormányzati hivatalhoz tartozó önkormányzatok polgármestereinek egyetértésével. A pályázat 
kiírója fenntartja a jogot, hogy a pályázatot eredménytelennek nyilvánítsa. 

A pályázat elbírálásának határideje: 2023.04.17. 00:00

A pályázati kiírás további közzétételének helye: A közös hivatalhoz tartozó települések 
hirdetőtáblái, a székhelytelepülés honlapja: www.hegyeshalom.hu és facebook oldala 

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2023.04.18.

Publikálás tervezett időpontja: 2023.04.06.

A pályázati kiírás közzétevője a Belügyminisztérium (BM). A pályázati kiírás a közigazgatási szerv 
által az BM részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a hatályos jogszabály 
alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


