KOZSZOLGALLAS sorszam: 8304

Intézményi iktatdszam: H1/946 /2023.

ALLASPALYAZAT
HEGYESHALMI KOZ0OS ONKORMANYZATI HIVATAL

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
pénziigyi iligyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): Az allamhaztartds rendje szerinti koltségvetési,
szamviteli, pénziigyi, gazdalkodasi feladatok végrehajtasa, analitikus nyilvantartasok vezetése,
leltarozasi feladatok elvégzése, adatszolgaltatasok elkészitése. Konyvelési feladatok teljes kori
ellatdisa az ASP gazdalkodasi szakrendszerben. Koltségvetési rendeletek el6készitése,
végrehajtasa, egyéb pénziigyi, nyilvantartasi feladatok. statisztikai jelentések teljesitése. Havi,
negyedéves jelentések és éves beszamolok elkészitésében és azok tovabbitasaban valo
kozremiikodés. MAk ebr 42, ONGM program és e-adat rendszerek kezelése, hasznalata, palyazatok
pénziigyi ligyintézése.

Beto6ltendo allas szakmacsoportja: dnkormanyzat

Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakoércsalad):
Gazdalkodas/logisztikai/pénziigyi

Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozott, 40 6ra, teljes
munkaidd (heti 40 d6ra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Hegyeshalom

Allashirdet6é szervezet bemutatiasa: Hegyeshalmi Kozés Onkormanyzati Hivatal 9222
Hegyeshalom, F6 utca 134.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatds, szervezet
honlap cime stb.): A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a 2011. évi CXCIX.
torvény)Kttv.) rendelkezései az iranyaddok. A hatarozott idejli kozszolgalati jogviszony
id6tartama 2023. december 31. napja.

A pélyazatot a Hegyeshalmi Koézoés Onkormanyzati Hivatal cimére kérjiik kiildeni: 9222
Hegyeshalom, F6 utca 134. a boritékon a palyazat iktatészamat: H1/946/2023., valamint a
munkakor megnevezését kérjiik feltlintetni. Elektronikusan: a polghiv@hegyeshalom.hu e-mail
cimre varjuk.

Feltételek, E16nyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Blintetlen el6élet

- CselekvGképesség
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- Magyar allampolgarsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- Kozépfok, Pénziigy, bank és biztositas, kozépfoku pénziigyi, szamviteli
végzettség vagy mérlegképes konyveld

Elvart vezetdi tapasztalat idétartama (év): 0
Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- A Kkoztisztvisel6k képesitési elbirasairol szélo 29/2012.(111.7.) Korm.
rendelet 1. melléklet 19. pontjaban meghatarozott végzettség, szakképzettség

- 3 hénapos prébaidg vallalasa

- Felhasznal6i szintli gyakorlat a szadmitégap-kezelésében és az irodai
alkalmazasok hasznalataban.

Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Nem

A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent6 jarmiivezet6i engedély kategoria: B
Egyéb palyazati el6nyok:

- onkormanyzatnal, koltségvetési szervnél pénziigyi terlleten szerzett
gyakorlat,

- konyvelési feladatok ellatasa,
- ASP rendszer ismerete, hasznalata,

- mérlegképes konyveldi végzettség.

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent6 személyes kompetenciak:

- Elvégzett feladatok ellen6rzése, korrigalasa, felel6sségvallalas az elvégzett
munka mindségéért (egyéb)

- Hatarid6k betartasa (egyéb)

A palyazat részeként benyijtandd igazolasok, alatamaszté dokumentumok:

vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitése

3 honapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany



KOZSZOLGALLAS sorszam: 8304
Intézményi iktatdszam: H1/946 /2023.

- hozzajarulé nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

- végzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2023.04.14. 00:00

A palyazat elbiralasanak modja: A palyazatokat a kinevezést gyakorlo jegyz6 biralja el a kozos
onkormanyzati hivatalhoz tartozé 6nkormanyzatok polgarmestereinek egyetértésével. A palyazat
kiirdja fenntartja a jogot, hogy a palyazatot eredménytelennek nyilvanitsa.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2023.04.17. 00:00

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye: A ko6zos hivatalhoz tartozoé telepiilések
hirdet4tablai, a székhelytelepiilés honlapja: www.hegyeshalom.hu és facebook oldala

Allas tervezett betoltésének idépontja: 2023.04.18.
Publikalas tervezett idépontja: 2023.04.06.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Beliigyminisztérium (BM). A pdlydzati kiirds a kézigazgatdsi szerv
dltal az BM részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a hatdlyos jogszabdly
alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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