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KO&zZBESZERZESI SZABALYZAT

Bezenye Kozségi Onkormanyzat (tovabbiakban énkormanyzat, vagy ajanlatkérs) kozbeszerzési
szabalyzatat a kozbeszerzésekrél sz6l6 2015. évi CXLIIL tv. (Tovabbiakban Kbt.) és annak végrehajtasi
rendeletei figyelembevételével a kévetkezdk szerint hatarozom meg.

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy ajanlatkéré onkormanyzat a Kbt. rendelkezéseivel Gsszhangban allo
szakszer(, hatékony és egyben jogszer(i beszerzései érdekében egységes szabalyokat allapitson meg,
melyek alkalmazasaval az 6nkormanyzati igények atlathatd, ellendrizhetd eljarasokkal elégitheték ki.
Az onkormanyzat jelen szabalyzattal hatdrozza meg a kozbeszerzési eljarasai el6készitésének,
lefolytatasanak, belsé ellenbrzésének felelésségi rendjét, a nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont
személyek, valamint szervezetek felel6sségi korét és a kdzbeszerzési eljarasai dokumentalasi rendjét,
0sszhangban a vonatkozd jogszabalyokkal. Ennek kérében meghatarozza az eljaras soran hozott
dontesekért felelés személyt, személyeket vagy testuleteket, az ajanlatkéré nevében eljardk korét,
valamint az ajanlatkéré6 nevében az EKR (Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer) alkalmazasara
vonatkozd jogosultsagok gyakorlasanak rendjét.

2. A szabalyzat személyi hatalya

Az eljarasban az énkormanyzat, valamint az énkormanyzat nevében az eljarasban résztvevé szervezeti
egységek munkavallaloi, illetbleg barmely polgari jogi szerz6dés alapjan bevont személy jelen
szabalyzat szerint jarnak el a 3. pontban meghatarozott ko6zbeszerzések el6készitése és/vagy
lebonyolitasa soran. A -

3. A szabalyzat targyi hatalya

A szabalyzat hatalya kiterjed minden olyan, a Kbt. hatalya ala tartozé, a kézbeszerzés targyat képezé
eés a kiveteli korbe nem tartoz6 arubeszerzés, épitési beruhazas, valamint szolgaltatas és szolgaltatasi
koncesszié visszterhes szerzédés keretében torténé megrendelésére, ahol az ajanlatkérd
o6nkormanyzat jar el, és a kozbeszerzés értéke eléri, vagy meghaladja a Kbt.-ben, illetve a kdzponti
koltségvetési torvényben meghatarozott értékhatarokat.

4. Kdézbeszerzések tervezése, kézbeszerzési eljarasok el6készitése

4.1. Bejelentkezés a térvény hatalya ala

Ajanlatkéré koételes a térvény hatalya ala tartozasarol, valamint adataiban bekoévetkezett valtozasokrol
a Kézbeszerzési Hatésagot értesiteni.

4.2 Kbézbeszerzési terv

Az 6nkormanyzat minden év marcius hé 31. napjaig éves Osszesitett kdzbeszerzési tervet kételes
kesziteni. A kézbeszerzési terv mintajat az 1. sz. melléklet tartalmazza.

A kozbeszerzési terv Osszeallitasara a jegyz6 tesz javaslatot, melyet a polgarmester terjeszt
jovahagyasra a Képvisel® Testlilet elé.

Az 6nkormanyzat kételes az EKR-ben kbézzétenni a kézbeszerzési tervet, valamint annak médositasat
az elfogadast kévetéen haladéktalanul. A kézbeszerzési tervnek a targyévet kovetd évre vonatkozd
kézbeszerzési terv EKR-ben torténd kozzétételéig kell elérhetdnek lennie. A kozbeszerzési tervet az
ajanlatkérd legalabb 6t évig megérzi. A kdzbeszerzési terv nyilvanos. A kézbeszerzési tervben megjelolt
eljarasok lefolytatasa nem kotelez6.

4.3. A kbzbeszerzési terv médositasa

Amennyiben év koézben U feladat jelentkezik, vagy nyilvanvaléva valik, hogy valamely eljaras
lefolytatdsara nem kerllhet sor, gy a kozbeszerzési tervet médositani, illetve aktualizalni kell.

A bonyolitas szabalyai megegyeznek a 4.2. pontban irtakkal.

5. Biralébizottsag
A kozbeszerzési eljaras elbkészitése, a felhivas és a kodzbeszerzési dokumentumok elkészitése,
valamint az ajanlatok értékelése soran és az eljaras mas szakaszaban az ajanlatkéré nevében eljaro,



illetve az eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek egyuttesen rendelkezniik kell a
kézbeszerzés targya szerinti szakmai, kdzbeszerzési, jogi és pénzugyi szakértelemmel.

Az ajanlatkér6 a fenti bekezdésben meghatarozott szakértelemmel egyuttesen rendelkez6, legalabb
haromtagl biralobizottsagot koteles létrehozni az ajanlatok elbiralasara és értékelésére.” A
biralébizottsag irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az eljarast lezard dontést meghozo
személy részére. A Bizottsag a munkajat tlésein fejti ki. Az ulés hatarozatképes, ha legalabb 3 tag
megjelent. A biralobizottsagi munkarol jegyzékonyvet kell késziteni, amelynek részét képezhetik a tagok
indokolassal ellatott biralati lapjai. Dontési javaslat kialakitdsahoz a jelenlévok tobbségének egyetértd
szavazata szlkséges. A dontési javaslattal egyet nem ért6 tag eltéré allaspontjat koteles irasba foglalni.

A dontéshozo testllet tagja nem lehet a biralobizottsag tagja.

A Bizottsag tagjai az eljaras elbkészitésekor, valamint az ajanlatok bontasat kévetéen
Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot tesznek.

A Bizottsag tagjai kotelesek az ajanlatok biralatdban személyesen részt venni, rendkivili esetben
helyettesitésukrél gondoskodni, melyet elézetesen be kell jelenteniiik a déntéshozonak.

A Bizottsag kiemelt feladatai:

- kiadja szikség esetén a hianypétlasi felhivast, felvilagositas, illetve indoklas kérést,
gondoskodik a szamitasi hiba kijavitasarél;

- gondoskodik az ajanlatok értékelésérdl, kiallitja a biralati l[apokat;

- javaslatot tesz az érvénytelen ajanlatok és a kozbeszerzési eljaras eredménytelenségének,
illetve eredmeényességének megallapitasara, elvégzi az érvényes ajanlatok értékelését;

- targyalasos eljarasban részt vesz a targyalason, melyen jegyzékonyv felvételérél gondoskodik;
- elkésziti az ajanlatokrol az irasbeli 6sszegzést;

- gondoskodik a képviseld testileti dontést koévetéen az irasbeli 6sszegzés megkildésével az
eljaras eredményének kihirdetésérol;

- gondoskodik az eljaras eredményének kozzétételérol;

- véleményezi az elézetes vitarendezési kérelmet;

- véleményezi a szerz6désmodositast.

6. A kdzbeszerzési eljaras nyilvanossaga

Az ajanlatkéré koteles az EKR-en keresztlul a Kozbeszerzési Hatosag altal miikodtetett nyilvanos
elektronikus szerzédéstarban (a tovabbiakban: CoRe), valamint az EKR-ben kézzétenni:

a) a Kbt. 9. § (1) bekezdés h)-j) pontjanak alkalmazasaval megkététt szerzédéseket a szerzédéskotést,
valamint a szerz6désmédositasokat a szerz6dés moédositasat kévetéen haladéktalanul;

b) a kdézbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzédéseket a hirdetmény megjelenését kévetden
haladéktalanul;

c) a szerzddés teljesitésére vonatkoz6 kovetkezé adatokat:

ca) hivatkozast a kdzbeszerzési eljarast meginditd hirdetményre (hirdetmény nélkil induld eljarasok
esetében felhivasra),

cb) a szerz6d6 felek megnevezését,

cc) azt, hogy a teljesités szerzédésszer( volt-e,

cd) a szerz6dés teljesitésének az ajanlatkérd altal elismert idépontjat, valamint

ce) az ellenszolgaltatas teljesitésének idépontjat és a kifizetett ellenszolgaltatas értékét a szerzédés
mindegyik fél - tamogatasb6l megvalosulé kdzbeszerzés esetén szallitoi kifizetés soran a kifizetésre
koteles szervezet - altal tortént teljesitését kéveté harminc napon beliil.

A fenti adatszolgaltatast az EKR-ben kell teljesiteni, amely gondoskodik az adatoknak a CoRe-ba
térténd, a feltoltést kovetd azonnali, valtoztatas nélkili automatikus tovabbitasarél.

Az ajanlatkérd kételes az EKR-ben kézzétenni:

a) a kézbeszerzési tervet, valamint annak modositasat az elfogadast kovetéen haladéktalanul;

b) az el6zetes vitarendezéssel kapcsolatos Kbt. 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat az elézetes
vitarendezési kérelem kézhezvételét kdvetden haladéktalanul;

c) a részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbiralasarél szolo 6Gsszegezést, a részvételre
jelentkezdknek vagy az ajanlattevéknek valé megkuldéssel egyidejlileg;



d) a Kbt. 103. § (6) bekezdés és 115. § (7) bekezdés szerinti dokumentumokat;

e) a szerz6dés teljesitésébe bevont alvallalkozoval dsszefliggd kévetkezé adatokat:

ea) az alvallalkoz6 megnevezését, addészamat, a kozbeszerzésnek azt a részét, amelynek
teljesitéséhez az alvallalkozét az ajanlattevé igénybe kivanja venni, az alvallalkozoi teljesités varhato
szdzalékos aranyat az ajanlattevéi teljesitésen belll, valamint az ellenszolgaltatas alvallalkozoi
szerz8désben meghatarozott értékét az alvallalkozd nyertes ajanlattevé altali bejelentését kovetd
harminc napon bell, tovabba

eb) az alvallalkozéi teljesités tényleges szazalékos aranyat az ajanlattevéi teljesitésen belll, az
ellenszolgaltatas teljesitésének idépontjat és a kifizetett ellenszolgaltatas értékét a ¢) pont szerinti
adatok régzitésével egy id6ben;

f) a szerz6dés megszintetésének, felbontasanak vagy érvénytelensége megallapitadsanak tényét, a
135. § (12) bekezdése alkalmazasaval megkététt szerzédés hatalyba nem lépése esetén ennek tényét,
azon id6pontot kévetd harminc napon belul, amikor a szerzédés megsziint.. felbontottak,
érvénytelensegét megallapitottak, illetve hatalybalépése meghidsult. -

7. Kézbeszerzési eljaras altalanos szabalyai

7.1. A kbzbeszerzés targya
A kozbeszerzés targya arubeszerzés, épitési beruhazas, épitési koncesszio, illetéleg szolgaltatas
megrendelése, ha nem tartozik a Kbt. 9.§-ban meghatarozott kivételi kérbe.

7.2. A becsiilt érték )
A kdzbeszerzés becsilt értékén a kdzbeszerzés megkezdésekor annak targyaért az adott piacon
altalaban keért vagy kindlt - altalanos forgalmi add nélkul szamitott, a Kbt. 17-20. §-ban foglaltakra
tekintettel megallapitott - teljes ellenszolgaltatast kell érteni (a tovabbiakban: becsult érték). A telies
ellenszolgaltatasba bele kell érteni az opcionalis részt tartalmazé ajanlatkérés esetén az opcionalis rész
értékét is. Mennyiségi eltérés meghatarozasa esetén a szerz6désben megjelélt legnagyobb
mennyiséget kell figyelembe venni a becsilt érték meghatarozasa soran.

Tilos a torvény megkerllése céljabol a kézbeszerzést részekre bontani, a Kbt. 19. §-ban irtakat kell
alkalmazni az egybeszamitasnal. =

7.3. A kézbeszerzési eljaras fajtai

A kozbeszerzési eljaras nyilt, meghivasos, targyalasos eljaras, versenyparbeszéd, innovacios
partnerseg, vagy hirdetmény nélkuli targyalasos eljaras lehet, a Kbt-ben foglalt feltételekkel.

Az ajanlatkérd keretmegallapodasos eljarast is alkalmazhat.

Az ajanlatkerd dinamikus beszerzési rendszert hozhat létre és m(ikodtethet, tovabba elektronikus
arlejtést és elektronikus katalégusokat alkalmazhat.

Ajanlatkéré a nemzeti eljarasi rend alkalmazasa esetén alkalmazza a Kbt. 112. § (1) bekezdés b) pontjat
és nem allapit meg szabadon kialakitott eljarasi szabalyokat.

A kbzbeszerzési eljaras soran nem lehet attérni az egyik lejarasi fajtarél a masikra.

8. A kézbeszerzési eljaras lebonyolitasa

8.1. A kbzbeszerzési eljaras meginditasa

Kozbeszerzési eljarast meginditani, illetve ajanlatot kérni csak akkor lehet, ha a beszerzés
finanszirozasahoz szikséges forras rendelkezésre all.

A kozbeszerzési eljaras megindithaté akkor is, ha az 6nkormanyzat déntétt tamogatasi igény
benyuijtasardl, illetve a palyazat mar benydjtasa kertlt (feltételes eljaras).

Az eljarast megindité felhivast/részvételi felhivast, illetve a dokumentaciét az eljaras bonyolitasaval
megbizott kbzbeszerzési tanacsado allitja 6ssze a polgarmester altal megadott szempontrendszer és a
_ rendelkezésre bocsatott szakmai anyag alapjan.

A kdzbeszerzési tanacsado feladatat képezi az eljarast megindité felhivas és dokumentacio ajanlatkérd
rendelkezésre bocsatasasa és azon ajanlatkérd észrevételeinek atvezetése. Ha az észrevétellel nem
ért egyet, ugy jogi/kbzbeszerzési szakmai allaspontjat koteles irasba foglalni és a polgarmesternek
atadni.



Eljarast meginditani, hirdetményt feladni akkor lehet, ha a képvisel® testilet az eljarast meginditd
felhivast jovahagyta.

A jegyz6 feladatat képezi intézkedés az EKR dij és az ellenérzési dij soron kivili utalasa érdekében.
8.2 A tamogatassal megvalésulé beszerzések kiilénés szabalyai

Az eurdpai unios tamogatasbdl megvaldsuld beszerzések esetén az eljaras meginditasakor
figyelemmel kell lenni a tamogatas felhasznalasardl sz616 jogszabalyokra.

8.3. A hirdetmény feladasa, kiegészité tajékoztatas

A kozzétételi kérelmet a kdzbeszerzési tanacsadd késziti el és adja fel a hirdetmény kozzététele céljabol
az ERK-ben. Amennyiben annak szuksegessege felmerul, eleget tesz ahianypotlasi kételezettségnek.

Ha ajanlatkérd helyszini bejarast tart, ugy azon a beszerzés targya szerinti polgarmesteri hivatali
munkavallalo, vagy a felugyelt intézmény vezetéje és a killsé szakmai tanacsadé vesz részt. Epitési
beruhazas esetén meg kell hivni a tervezét is.

A beérkezett kérdésekre a valaszt a szakmai véleményt kikérve és meghallgatva - a kdzbeszerzési
tanacsado kézremikodésével — a beszerzés targya szerinti polgarmesteri hivatali munkavallalé adja
meg és késziti el a helyszini bejarasrol a jegyzékdnyvet. A szakmai anyagot a kiegészit6 tajékoztatas
megadasahoz az eljarasba bevont kilsé szakértd(k) koteles(ek) a kdzbeszerzési tanacsado részére
biztositani.

8.4. Az eljarast megindité felhivas és dokumentacié médositasa

Amennyiben az eljarast megindité felhivas, illetve a dokumentaci6 moédositasa valik
szilkségessé, annak elkészitése az rendelkezésre bocsatott szakmai vélemény alapjan a kdzbeszerzési
tanacsado feladata, és az 6 feladatat képezi az intézkedés a kdzzététel érdekében, és a médositasrol
az ajanlattevok tajékoztatasa.

8.5. Az ajanlatok bontasa
Az ajanlatokat vagy részvételi jelentkezéseket tartalmazo iratok felbontasat az ajanlattételi, illetve
részvételi hataridd lejartat kovetden kell megkezdeni.

Az elektronikusan benyujtott-ajanlatok vagy részvételi jelentkezések felbontasat az EKR-végzi akként,
hogy a bontas idépontjaban az ajanlatok vagy részvételi jelentkezések az ajanlatkérd szamara
hozzaférhetévé valnak.

Az ajanlatok felbontasakor ismertetni kell az ajanlattevok nevét, cimét (székhelyét, lakdhelyét), valamint
azokat a fébb, szamszer(sithetd adatokat, amelyek az értékelési szempontok alapjan értékelésre
keriilnek. Az ajanlatok bontasakor ismertethet6 a rendelkezésére allo fedezet 6sszege is.

A részvételi jelentkezések felbontasakor ismertetni kell a részvételre jelentkezdék nevét, cimét
(székhelyét, lakohelyét).

Az ajanlatok és részvételi jelentkezések felbontasardl és az adatok ismertetésérél az ajanlatkérd
jegyzdkdnyvet készit, amelyet a bontastdl szamitott 6t napon belil megkild az 6sszes ajanlattevének,
illetve részvételre jelentkezének. A hataridé utan beérkezett ajanlat vagy részvételi jelentkezés
benydjtasarol szintén jegyzokonyvet kell felvenni, és azt az 6sszes - beleértve az elkésett -
ajanlattevének, illetve részvételre jelentkezének megkuldeni.

8.6. Ajanlatok értékelése és elbiralasa
A Bizottsag az ajanlatok bontasat kovetden az ajanlatokat értékeli, elbiralja és dontési javaslatot terjeszt
a képvisel6 testulet elé.

Az elbiralas menete:

- formai elemek vizsgalata, hianypétlasi felhivas, felvilagositas, illetve indoklaskérés, szamitasi
hiba javitasara felhivas kiadasa hataridétlizéssel,

- az ajanlattevék szerz6dés teljesitésére vald alkalmassagardl/alkalmatlansagardl, az ajanlatok
érvényessegérél/érvénytelenségérdl dontési javaslat 6sszeallitasa;

- a szerz6dés teljesitésére alkalmas ajanlatok biralata a kiadott ponthatarok kézétt és biralati
modszerrel;

- annak megallapitasa, hogy az eljaras eredményes, vagy eredménytelen volt-e.

8.7. Téajékoztatas az ajanlatkéroi dontésrél
Ajanlatkéré a Kbt. 79. § (1) bekezdése alapjan ajanlattevéket az eljaras eredményérdl az 6sszegzés
megkildésével tajékoztatja a dontést kdvetden, de legkésé6bb 3 munkanapon beldl.



9. = Felel6sségi rend

9.1. Képviselb Testiilet

" Kézbeszerzési Szabalyzat elfogadasa, annak éves felllvizsgalata =

= Eves kozbeszerzési terv elfogadasa, szilkség szerinti médositasa

= Eljarast megindité felhivas/részvételi felhivas és dokumentacié elfogadasa, az eljaras
meginditasanak jévahagyasa

= Kdzbensé dontés meghozatala

. Kbézbeszerzési eljaras lezarasa (annak megallapitasa, hogy az eljaras eredményes, vagy

eredménytelen volt-e; nyertes ajanlat kivalasztasa; indokolt esetben a nyertest kévetd masodlk
7 legkedvezdbb ajanlattevé megnevezése)

9.2. Polgarmester

" A biralébizottsag tagjainak megbizasa

. Amennyiben sziikséges, az eljarashoz szukséges szakértelem biztositasa érdekében kilsé
szakeértdé(k) megbizasa

= Az eljaras nyertesével a szerzédés megkotése

. - Kozbeszerzési eljaras keretében megkotott szerz6dés médositasa

" Az elbzetes vitarendezési kérelem elbiralasa

9.3. Jegyzé

= A Kdzbeszerzési Biralobizottsag mikodési feltételeinek biztositasa

= A Kbzbeszerzési Szabalyzat éves felllvizsgalata és elbterjesztése

= Az éves kbzbeszerzési terv dsszedllitasa és elbterjesztése

= Tamogatasbdl megvaldsuld beszerzések esetén kapcsolattartas a tdmogatdval
= Szikség esetén az éves kbzbeszerzési terv mddositasa

. Hirdetmények kézzétételével kapcsolatos ellendrzési dijak és EKR dij utalasa

Szerzbdés teljesitésérdl tajékoztatd készitése az EKR-ben torténd kdzzététel céljabol
9.4. Biraldbizottsag

= Eljarast megindité felhivas/részvételi felhivas és dokumentacio 6sszedllitasa és a képviseld
testilet elé terjesztése

= Az ajanlatok biralata (biralati lap kltoltese)

L] Osszegzés az ajanlatok elbiralasarol dokumentum tervezetének véleményezése

= Déntési javaslat 6sszedllitasa

= Szerz6désmobdositas tervezetének véleményezése

Elb6zetes vitarendezési kérelem véleményezése

9.5. Kézbeszerzési tanacsado

" Eljarast megindité felhivas/részvételi felhivas és dokumentacio 6sszeallitasa ajanlatkéré altal
atadott szakmai anyag alapjan
" Az eljarast meginditd felhivason/részvételi felhivason és a dokumentacion az észrevételek

keresztulvezetése

Kozzétételi kérelem 6sszeallitasa és a hirdetmény feladasa az EKR-ben

Szikség esetén a hirdetményi hianypotlas teljesitése

A dokumentacio véglegesitése

Kiegészitd tajékoztatas kiadasa a beszerzés targya szerinti szakember kdzremikodésével
Bontasi jegyz6kényv megkildése az ajanlattevéknek

Az ajanlatok felulvizsgalata a szakmai és arajanlat kivételével

Hianypotlasi felhivas, felvilagositas kérés, illetve indoklas kérés és szamitasi hiba javitasara
felhivas kiadasa ajanlattevéknek

" Szakmai vélemény dsszedllitasa, a targy szerinti szakértével kbézoésen

= A biralati lapok 6sszeallitasa

. Részvétel a Biralébizottsag Glésén, annak jegyzékdnyvezése

" Az 6sszegzés Osszeallitasa, sziukség szerint annak pontositasa

" Az eljaras eredményérdl az 6sszegzés megkildésével az ajanlattevék tajékoztatasa

" Tajékoztato az eljaras eredményérdl dokumentum &sszeallitasa és feladasa kozzététel
céljabol

" Targyaléasos eljaras esetén a targyalas lefolytatasa

" Nyertes ajanlattevével koétendd szerz6dés el6készitése alairasra

" Az eljaras soran keletkezett iratok leadasa a szerz6déskotéssel egyidejlileg



" Kézremikodés az elbzetes vitarendezési kérelem megvalaszolasaban
" Szlkség esetén a szerz6désmodositasrol tajékoztatd készitése és feladasa

9.6. Az eljarasba bevont kiils6 szakérté(k)

Az eljarasba bevont kulsé szakértd feladatat és felelésségi kérét a polgarmester allapitia meg a vele -
megkotott szerzédésben. Feladata az eljarast megindité felhivas/részvételi felhivas és a dokumentacio
elkészitéséhez szakmai anyag Osszeallitasa. Részt vesz a helyszini bejarason, kézrem(ikédik a
kiegészitd tajékoztatas kiadasaban és az ajanlatok birdlataban. Felelés szakmai tevékenysége soran
elkészitett anyagok, tervek szakmai megalapozottsagaért, a szakmai szabalyoknak valé
megfeleléségéért.

9.7. Informatikus

Gondoskodik  a jegyzd rendelkezésének megfeleléen a jelén szabalyzatban  el6irt
adatok/informacioknak az 6nkormanyzat honlapjan_térténd kozzétételérdl.

10. A dokumentalas rendje

Az ajanlatkérd a kozbeszerzési eljarasat - annak el6készitésétél az eljaras alapjan kotott szerzédés
teljesitéséig - irasban koteles dokumentalni. A kdzbeszerzési eljaras elékészitésével, lefolytatasaval
kapcsolatban keletkezett 6sszes iratot a kdzbeszerzési eljaras lezarulasatol a szerzdédés teljesitésével
kapcsolatos 6sszes iratot a szerz6dés teljesitésétdl szamitott legalabb 6t évig meg kell 6rizni. Ha a
kdzbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat a Kézbeszerzési Doéntébizottsag
hatarozatanak megtamadasara nyitva allé hataridé elteltéig, kdzigazgatasi per esetén a kdzigazgatasi
per jogerés befejezéséig, de legalabb &t évig kell megérizni. Az ajanlatkéré az- EKR-ben szerepld
adatokat legalabb ezen idétartam alatt - amennyiben jogszabaly hosszabb iratmegérzési idét ir eld, az
eldirt hosszabb idétartam alatt - megérzi.

Az ajanlatkérd koteles a Kdzbeszerzési Hatésag vagy jogszabalyban feljogositott mas szerv kérésére
a kozbeszerzéssel kapcsolatos iratokhoz a jogszabalyban meghatarozottak szerint elektronikus uton
hozzaférést biztositani. ;

A biralobizottsagi tlésrél jegyzékonyvet kell késziteni, melynek része a Bizottsag- szakvéleménye és
dontési javaslata. =

Ha a biralébizottsagi tag a déntési javaslattal nem ért egyet, jogosult és koteles kulén véleményét irasba
foglalni. A Biralobizottsag vezetéje a kuldon véleményt a déntési javaslattal egyutt a képvisel6 testilet
elé terjeszti. Ha a bizottsagi tag ellenvéleményét, észrevételeit nem foglalta irasba, ugy arra nem
hivatkozhat, feleléssége a bizottsag tagjaival megegyezik.

Amennyiben a képvisel6 testllet a déntési javaslatot nem fogadja el, azzal ellentétesen dént, ugy
dontését koteles irasba foglalni és az iratokhoz csatolni.

11. Az elektronikus kézbeszerzésre vonatkozé kiilonés rendelkezések

11. 1. Fogalmak

E fejezet értelmében: &

a) EKR rendelet: az elektronikus kdzbeszerzés részletes szabalyairdl szold 424/2017. (XII. 19.)
Korm. rendelet,

b) EKR rendszer: a kézbeszerzésekért felelés miniszter altal tzemeltetett kdzponti kézbeszerzési
nyilvantartas és a kézbeszerzési eljarasok elektronikus lebonyolitasat tamogatd informatikai rendszer,
c) szerepkor: az EKR portal jogosultsagi rendszere jogosultsagi szerepkérokon alapul; ezek a

szerepkoérok rendelheték hozza a felhasznaldkhoz, akik a szerepkérnek megfelelé funkcidokhoz férnek
hozz3,

d) szervezet szint(i szerepkdrok: a szervezet szintli szerepkoérrel rendelkezd felhasznaldk a
szervezetikkel kapcsolatos funkciékhoz kapnak hozzaférést:
e) szervezeti szuper user: a szerepkorrel rendelkezd felhasznalé modosithatja szervezetének

adatait. A szervezethez tartozé felhasznaldé csatlakozasi kérelmeket elbiralhatja. A szervezethez
csatlakozott felhasznalok a szervezeten bellli jogosultsagait karbantarthatja, azaz hozzarendelhet,
vagy elvehet télik szerepkort. Eljarasonként és ajanlatonként mas-mas szerepkort allithat be a
felhasznalohoz. A szervezeti szuper user szerepkdrt a szervezetet regisztrald —felhasznald
automatikusan megkapja,



f) szervezet tag: a felhasznalé tagja a szervezetnek. A szervezeti szuper user tud a szervezeten
belili tovabbi szerepkor jogosultsagot adni a felhasznaldnak,

9) kézbeszerzési terv karbantartd: a szerepkérrel rendelkezd felhasznald karban tudja tartam a
szervezet éves kdzbeszerzési terveit, szerkeszteni és publikalni tudja a tervet,
"~ h) eljaras jogosultsag karbantartd: a szerepkorrel rendelkezé felhasznald karban tudja tartani a

szervezet tagjainak a szervezet eljarasaira vonatkozd jogosultsagait, Uj eljarasra vonatkozo
jogosultsagot tud létrehozni, meglévé jogosultsagot vissza tud vonni,

i) kézbeszerzési eljarast letrehozo: a szerepkorrel rendelkezd felhasznald jogosult egy Uj
kdzbeszerzési eljaras inditasara a szervezet nevében, azaz elindita a kdzbeszerzési eljaras
elékészitését. A szerepkdrrel csak ajanlatkérd szervezet felhasznéléja rendelkezhet.

j) eljaras szintli szerepkorok: az eljaras szintl szerepkoérrel rendelkezé felhasznalok az
-eljarasaikban tudnak modositast elvégezni, vagy egyszerlien csak hozzaférni, latni a kdzbeszerzési
eljarasok részleteit,

k) kozbeszerzési eljaras betekintd: a kbzbeszerzési eljaras adatait olvasasi joggal megtekintheti,
) kozbeszerzési eljaras szerkesztd: a szerepkorrel rendelkezé felhasznald a kézbeszerzési
eljarasban elindithat eljarasi cselekményeket, kivéve az eljaras szakaszat kdzvetlentl médositd eljarasi
cselekményeket, illetve felelés akkreditalt kbézbeszerzési szaktanacsadd (FAKSZ) ellenjegyzést. Az
eljarasra jogosultsagot adni mas felhasznaloknak nem tud. _

m) kozbeszerzési eljarast iranyité: a szerepkorrel rendelkezé felhaszndld a koézbeszerzési
eljarasban elindithat eljarasi cselekményeket, beleértve az eljaras szakaszat kdézvetlenlil médositd
eljarasi cselekményeket is, kivéve a FAKSZ ellenjegyzést. Mas felhasznaléknak az eljarasra tud
jogosultsagot adni

n) FAKSZ ellenjegyzé: ezzel a szerepkorrel csak FAKSZ felhasznalo rendelkezhet, csak ezzel a
szerepkorrel lehet az eljarasi cselekményekben a FAKSZ ellenjegyzése funkciot inditani.

11. 2. Jogok és kotelességek

Az dnkormanyzat, mint ajanlatkéré nevében eljard, EKR-ben torténd regisztraciora jogosultak kére: A
szervezeti szuper user jogosultsaggal a polgarmester és a jegyz6 rendelkezik, a tovabbi szervezet
szintli szerepkor, valamint eljaras szintl szerepkér jegyz6 altal kijeldlt munkatarsai, valamint megbizasi
szerzbdés alapjan az adott kdzbeszerzési eljarasban, az ajanlatkéré nevében eljaré szervezet és annak
FAKSZ jogosultsaggal rendelkezd tagja kaphat. -

A szervezeti szuper user jogai és kotelezettségei:

a) jogosult és koteles az ajanlatkéré nevében teljes jogkorrel eljarni az EKR rendszerrel
kapcsolatos feladatok ellatasaban,
b) koteles az ajanlatkéré adataiban bekdvetkezd valtozasokat az EKR-ben haladéktalanul, de

legkésébb olyan idépontban régziteni, hogy a folyamatban 1évé kdzbeszerzési eljarasban mindig az
aktualis adatokkal szerepeljen,

C) jogosult eljaras szintl szerepkort delegaini,

d) jogosult az eljarasban kézrem(ikddod felelés akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadét az EKR-
ben az adott eljarashoz elektronikusan hozzarendelni,

e) jogosult betekintési jogosultsagot biztositani az eljaras elbkészitésében résztvevd
személyeknek,

f) tekintettel arra, hogy a Kézbeszerzési Hatdsag, a Gazdasagi Versenyhivatal és a jogszabalyban

az adott eljaras ellenérzésére feljogositott szerv, valamint a jogorvoslati kérelem vagy hivatalbéli
kezdeményezés benyuljtasa esetén a Kozbeszerzési Dontdbizottsag és az eljard birésag a
kozbeszerzési eljaras iratait megtekintheti, az iratokhoz vald elektronikus hozzaférést a szuper user
koteles az erre jogosult szervnek biztositani.

9) jogosult a szervezet taghoz tovabbi szervezet szintl szerepeket delegalni,
h) jogosult tovabba mindarra, amerre a szervezeti tagok jogosultak.
A szervezet tag jogai és kotelezettségei a szuper user delegalasa alapjan:
a) jogosult a ,Kézbeszerzési terv karbantartd” szerepkérre, amely alapjan koteles karbantartani a
szervezet éves kodzbeszerzési terveit, szerkeszteni és publikalni a tervet,
b) jogosult az ,Eljaras jogosultsag karbantartd” szerepkérre,
c) jogosult az ,Kézbeszerzési eljarast Iétrehozé” szerepkdrre.

A kozbeszerzési eljaras betekintd szerepkorrel rendelkezé személyek az eljaréas dokumentumaiban
kizarolag betekinthetnek, a kézbeszerzési eljarasok dokumentumainak szerkesztésére nem jogosultak.



A kodzbeszerzési eljaras szerkesztd és a Kozbeszerzési eljarast iranyité szerepkorrel rendelkez6k
jogosultak és kotelesek az EKR rendszerben az adott eljarashoz valamennyi eljarasi cselekmenyt
elvégezni, elekironikus dokumentumot létrehozni, az eljaras el6készitése korében keletkezett iratokat,
valamint részvételi jelentkezések és ajanlatok biralata korében keletkezett dokumentumokat vagy azok
egyszer(i elektronikus masolatat (kiilénésen a biralé bizottsagi jegyzékdnyvek, biralati lapok, értékelés
dokumentumait) feltolteni.

Egy eljarashoz csak egy FAKSZ ellenjegyz6 rendelhetd, aki az adott eljaras szabalyszer(i lefolytatasaért
teljes egészében felelds, jogosult és koteles az adott eljaras ellenjegyzésére és a kozbeszerzési eljarast
iranyit6 szerepkorrel rendelkez6k jogainak gyakorlasara. Amennyiben a FAKSZ akadalyoztatasa miatt
helyettes FAKSZ kijelolése sziikséges, Ugy ezt a polgarmester jeldli ki.

Felel6s akkreditalt kbzbeszerzési szaktanacsaddé vagy egyéb kilsé szakértd bevonasa esetén a
kotelez6 adatszolgaltatast, dokumentumfeltoltést a bevont személy is elvégezheti.

12. Szerz6déskotés, szerz6dés modositas

Ajanlatkéré eredményes eljaras esetén az eljdras nyertesével/nyerteseivel koteles a szerzédést
megkotni az eljarast megindité felhivas, a dokumentacid, a dokumentacié részeként kiadott szerz8dés
tervezet, valamint az ajanlat tartalmanak megfeleléen. Ajanlatkéré a szerz6dést a honlapjan kézzéteszi.

A szerz6dés modositasara csak a Kbt. 141. §-aban meghatarozott esetben és kérben keriilhet sor.
13. A belsé ellen6rzés rendje

A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasaval kapcsolatos belsé ellendrzés rendjét az 6nkormanyzat belsé
ellenérzési szabalyzata tartalmazza.

14. Osszeférhetetlenségltitoktartas

Az ajanlatkér6 koteles minden sziikséges intézkedést megtenni annak érdekében, hogy megel6zze,
feltarja és sziikség esetén orvosolja az Gsszeférhetetlenséget és a verseny tisztasaganak sérelmét
eredményez6 helyzeteket.

Az ajanlatkér6 nevében eljaré6 és az ajanlatkérd altal az eljarassal vagy annak el6készitésével
kapcsolatos tevékenységbe bevont személy irasban koteles nyilatkozni arrél, hogy vele szemben
fennall-e barmely olyan kériilmény, amely a Kbt. 25.§-a szerinti 6sszeférhetetlenséget eredményezhet.
Ha e személy a kézbeszerzési eljarashoz kapcsolddo tébb folyamatban (eljaras el6készitése, ajanlatok
és részvételi jelentkezések biralata, a kozbeszerzési eljaras eredményérdl sz6lé6 déntés meghozatala)
is részt vesz, az érintett személynek a nyilatkozatot valamennyi folyamathoz kapcsolédéan meg kell
tennie. Ha az 6sszeférhetetlenség vagy annak kockazata a nyilatkozat megtételét kbvetéen merdl fel,
az érintett személy kbteles ezt haladéktalanul bejelenteni az ajanlatkérd részére.

Elébbiekben irtak egyidejlileg kotelesek titoktartasi nyilatkozatot is adni.

15. Hatalyba léptet6 rendelkezések

Ezen szabalyzatot a képvisel6-testiilet 2024. augusztus 13. napjan megtartott llésen fogadta el a
82/2024. (VIII. 13.) hatarozataval. Ezen szabalyzat 2024. augusztus 14. napjan Iép hatalyba, egyuttal
hatalyat veszti a Bezenye Kézségi Onkormanyzat 115/2018. (V. 30.) képvisel6-testiileti hatarozattal
elfogadott kozbeszerzési szabalyzata.

Bezenye, 2024. augusztus 13. DL

Hortus tréa |
Markus Erika
polgarmester
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